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Oppekava nimi

Raamatupidamise alused — 3-pdevane baaskursus

Oppekavariihm

Majandusarvestus ja maksundus

Koolituse kogumaht
(akadeemilistes tundides)

Koolituse kogumaht kokku | 22

Sh auditoorne t66 | 18

Sh praktika 6ppekeskkonnas | -

Sh praktika todkeskkonnas | -

Koolitaja poolt tagasisidestatav iseseisev t66

Oppekava koostamise
alus

Raamatupidaja, tase 5. Kompetentsid:
B.3.1 Finantsarvestus
B.3.2 Maksuarvestus

Sihtgrupp

Koolitus on mdeldud taiskasvanutele, kes soovivad saada selge ja
praktilise arusaama raamatupidamise pohitddedest.

Sihtriihma kuuluvad alustavad ettevétjad, ettevétlusega alustajad ning
koik huvilised, kes soovivad méista raamatupidamise loogikat ja luua
endale kindla vundamendi.

Koolitus sobib algajatele.

Oppe alustamise
tingimused

Keskharidus ja 6ppekeelest arusaamine vahemalt B2 tasemel. Arvuti
kasutamise oskus.

Oppe eesmirk

Anda osalejale algteadmised raamatupidamise pohimdtetest ning
oskus mdista bilanssi, kontosid ja lihtsamaid majandustehinguid.

Opiviljundid

Koolituse tulemusel &ppija:
e selgitab raamatupidamise p&hiprintsiipe ja nende rolli

ettevdtte majandusarvestuses

kirjeldab ja koostab lihtsa bilansi, eristades vara,

kohustusi ja omakapitali

rakendab kahekordse kirjendamise p6himotet (deebet ja

kreedit) lihtsate majandustehingute kajastamisel

koostab lihtsamaid majandustehingute kirjendeid

kontode tasandil

analiiiisib majandustehingute maoju bilansile

kasutab korrektselt raamatupidamise baasterminoloogiat

praktilistes Glesannetes
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Koolitusel labitakse jargmised teemad:
e kontod, kontoplaan, seosed bilansi ja kasumiaruandega;
e majandustehingute kirjendamine kontode abil;
e dokumendinduded, grupeerimine, registritesse kandmine;
e kassa- ja pangaoperatsioonide tegemine ja kajastamine;
e muulgiarvete koostamine ja tulude kajastamine registrites;
e ostuarvete takseerimine, registreerimine;
e kulude ja tulude arvestus;
e bilansi ja kasumiaruande koostamine;
e omakapitali arvestus;
e Raamatupidamisseadus ja Raamatupidamise Toimkonna
juhendid.

1. Raamatupidamise alused ja pohimotted
e Raamatupidamise eesmark ja roll ettevottes
e Pohiprintsiibid (nt jarjepidevus, konservatiivsus, tekkep&hisus)
e Raamatupidamise seaduse ja Raamatupidamise toimkonna
pohinduded
Oppesisu 2. Bilanss ja selle struktuur
e Vara, kohustused ja omakapital
e Bilansi tlesehitus ja loogika
e Seosed ettevotte tegevusega
3. Kontod ja kontoplaan
e Konto mdiste ja lilesehitus
e Kontoplaani loogika
e Seos bilansi ja kasumiaruandega

4. Kahekordne kirjendamine (deebet/kreedit)
e Kahekordse kirjendamise phiméte
e Deebet ja kreedit loogika
e Tilpilised vead
5. Majandustehingute kajastamine
e Lihtsamad majandustehingud
¢ Tehingute mdju kontodele
e Seos bilansiga
6. Algdokumendid ja arvestusprotsess
¢ Dokumendinduded
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¢ Tehingute dokumenteerimine
e Registritesse kandmine

7. Kassa- ja pangaoperatsioonid
e Raha liikumine
e Kassa ja pank raamatupidamises
¢ Tehingute kajastamine

8. Muiligi- ja ostutehingud
e Milgiarved ja tulude kajastamine
e Ostuarved ja kulude arvestus
¢ Maksude seos (lihtsustatud)

9. Kulude ja tulude arvestus
e Kulude ja tulude mdiste
e Seos kasumiaruandega
e Lihtsustatud kasumiaruanne

10. Bilansi ja kasumiaruande koostamine
¢ Andmete koondamine
e Lihtsustatud aruannete koostamine
e Seoste mdistmine

Koolitusel kasutatakse valdavalt aktiivoppe meetodeid sh arutelusid,
~ . Ulesandeid, juhtumi anallilise, praktilisi tdid. Iga teema juures

Oppemeetodid - . o T
kasutatakse minillesandeid ja arutelusid, mille kaudu antakse dppijale

kujundavat tagasisidet enne |6pphindamist

Iseseisev t60 Ulesannete lahendamine

Koolitusel osalejad saavad jaotusmaterjalid paberkandjal ja/vdi
elektroonselt, mis on koostatud koolitaja poolt koolituse k&ikide
teemade kohta. Oppematerjalid sisaldavad praktiliste Gilesannete ja
koduste t66de kogumikku ning on Gppijale tasuta

Soovitatav kirjandus lisaks koolitaja poolt koostatud materjalidele:

Raamatupidamise seadus
Ariseadustik
Kaibemaksuseadus
Maksukorralduse seadus
Sotsiaalmaksuseadus
Tulumaksuseadus
Toolepingu seadus
Tootuskindlustuse seadus
Voladigusseadus

Oppematerjalide loend
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Opingute I3petamise tingimuseks on:
e (Osavott vihemalt 80% auditoorsetest tundidest;
Praktiliste Glesannete sooritamine
Hindamismeetodid ja —kriteeriumid:
Kompleksiilesande lahendamine

Hindamiskriteeriumid:

Oppija
Nouded dpingute

IGpetamiseks, sh e sclgitab Gigesti vihemalt 3 raamatupidamise pohiprintsiipi

kasutab korrektselt pdhimdisteid (vara, kohustus,
hindamiskriteeriumid omakapital)

hindamismeetodid ja

koostab lihtsa bilansi ilma oluliste vigadeta

klassifitseerib kirjed digesti (vara/kohustused/omakapital)
koostab vihemalt 3 korrektset kahekordset kirjendit
kasutab digesti deebet- ja kreeditloogikat

selgitab vdhemalt 2 tehingu moju bilansile

seostab tehingu muutuse konkreetse bilansikirjega
kasutab korrektset terminoloogiat

Hindamine: Eristamata hindamine
e Tunnistus, kui 6pingute I6petamise nduded on taidetud.

Kursuse labimisel e Toend, juhtudel, kui dpivaljundid jadid omandamata, kuid
valjastatav dokument Oppija vottis osa Oppetdodst voi kui Sppija osales dppetdol
(tunnistus v&i tdend). osaliselt. Téend viljastatakse vastavalt osaletud

kontakttundide arvule.

Koolitaja kompetentsust

... __ | Koik koolitajad omavad kérgharidust, té6kogemust Gpetatavas
tagava kvalifikatsiooni voi

valdkonnas ja koolitamise kogemust. Koolitajate lihitutvustusi on

Opi- ja todkogemuse
P & vOimalik lugeda kodulehelt konkreetse koolituse toimumise juures.

kirjeldus.

Vaidlused lahendatakse kokkuleppe teel. Kui kokkulepet ei saavutata,

Vaidluste lahendamise ]
lahendatakse vaidlused Tartu Maakohtus.

kord

Oppemaksu tasumise https://www.reiting.ee/oppemaksu-tasumine-ja-tagastamine

kord ja tdhtaeg
Oppekeskkonna kirjeldus | https://www.reiting.ee/koolitusruumid-ja-oppekeskkond
Oppekorralduse alused https://www.reiting.ee/oppekorraldus

Kvaliteedi tagamise http://www.reiting.ee/kvaliteedi-tagamise-alused

tingimused
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Oppekava kinnitamise
09.11.2015
: aeg:
Ny Oppekava uuendamise
aeg: 11.05.2019, 04.2021, 08.2022, 10.2025, 05.2026
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