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Praktiline raamatupidamine alustavale, viike- v6i mikroettevétjale. Oppekava

Taienduskoolitus- Koolituskeskus Reiting OU

asutuse nimetus Reiting PR, reg nr 10023806

Oppekava nimi Praktiline raamatupidamine alustavale, vaike- vGi mikroettevotjale
Oppekavariihm

Majandusarvestus ja maksundus

koolituse kogumaht kokku | 46
sh auditoorne t66 | 36

sh praktika oppekeskkonnas | -
tundides) sh praktika tookeskkonnas | -
koolitaja poolt tagasisidestatud iseseisev t66 | 10

Oppe kogumaht
(akadeemilistes

Oppekava koostamise | Kutsestandard ViikeettevGtja, tase 5 kompetents:
alus B.3.5 Majandusarvestus

Koolitusele on oodatud alustavad vdi juba ari alustanud vaike- voi
Sihtgrupp mikroettevdtjad, kes soovivad saada algteadmisi raamatupidamisest ja
sellega seotud aruandlusest.

e vdhemalt keskharidus voi sellega vordsustatud haridustase

e koolitusel osalejal peavad olema algteadmised arvuti
kasutamisest (orienteeruma arvuti failisiisteemis, oskama

B kasutada elektronposti teenust, kdivitada erinevaid

Oppe alustamise programme, avada faile jms)

tingimused e Oppekeele valdamine emakeelena v6i vihemalt B2 tasemel

e arvuti kasutamise v8imalus iseseisvate tédde sooritamiseks

e veebiOppes osalemise lisanduded: pisiv internetilihendus,
tootav mikrofon ja kaamera. Aktiivse meiliaadressi omamine
(6ppematerjalide ja info saatmiseks)

Koolituse eesmargiks on anda osalejatele praktilised algteadmised ja
Oppe eesmirk oskused, et nad saaksid korraldada enda ettevGtte raamatupidamist
vastavalt seaduses ettendhtud nduetele
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Opiviljundid

Koolituse tulemusena Gppija:

oskab kasutada raamatupidamise pdhikandeid raamatupidamise

korraldamisel;

arvestab t60-, puhkuse- ja haigustasu ning tunneb vastavat

maksuarvestust

arvestab kaibemaksu

teab, kuidas koostada ja esitada TSD ja

kdibemaksudeklaratsioone ldhtuvalt digusaktidest

teab raamatupidamisprogrammi Merit Aktiva v6i SmartAccounts

vOimalusi mikro- ja vaikeettevotte majandustehingute

kajastamiseks.

Oppesisu

Koolitusel labitakse jargmised teemad:

Sissejuhatus raamatupidamisse (4 auditoorset tundi)

(@)
O
(@)
O

raamatupidamise vajalikkus;
pohimdisted;

seadusandlus ja juhendid Eestis
dokumendinduded

Raamatupidamise alused (22 auditoorset tundi)

(@)
O

O O O

(@]

kontod ja kahekordne kirjendamine;
majandustehingute pohikanded (ost, miik, arveldused
aruandvate isikutega, kassa, kdibe- ja p6hivarade
arvestus);

kdibemaks ja sellega seotud arvestus;

palga- ja puhkusearvestus

erisoodustused

maksuvabastuse kasutamine

Sissejuhatus raamatupidamisprogrammi Merit Aktiva voi
SmartAccounts (6 auditoorset tundi)

o

O O O O

(e}

konto loomine;

miutgiarvete koostamine, laekumiste kajastamine;
ostuarvete sisestamine ja tasumine;

automaatsed pangatehingud;

pdhivara arvestus;

aruannete koostamine;

Aruandlus (4 auditoorset tundi)

O
o
(@)

kuidas koostada bilanssi ja kasumiaruannet;

mida sisaldab majandusaasta aruanne;

tulu- ja sotsiaalmaksu, kohustusliku kogumispensioni ja
tootuskindlustusmakse deklaratsioon (TSD) ning
kdibemaksu deklaratsioon
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Oppemeetodid

Koolitusel kasutatakse erinevaid aktiivoppe meetodeid, grupitoid,
juhtumianaliilise, miniloenguid, arutelusid, iseseisvat t66d jne

Iseseisev t00

Koolitusel esitatakse 3 iseseisvat t66d:

e arvutab etteantud andmete vGi olemasolevate andmete pdhjal
palga ning puhkusetasu ja loob saadud tulemuste p&hjal TSD
deklaratsiooni

e arvutab kompleksiilesande raames kdibemaksu ning loob saadud
andmete pohjal kdibemaksudeklaratsiooni

e loob Merit Aktiva pilvekeskkonda konto

Oppematerjalide loend

Koolitusel osalejad saavad elektrooniliselt jaotusmaterjalid (kui ei
ole kokkulepitud teisiti), mis on koostatud koolitaja poolt vastavalt
Oppesisu teemadele kdikide teemade kohta. Jaotusmaterjalid
sisaldavad harjutusilesandeid, mida on véimalik peale koolituse
I6ppu kasutada dpitu kordamiseks ning oma teadmiste iseseisvaks
edasiarendamiseks. Jaotusmaterjalid on osalejatele tasuta.

Nouded dpingute
|6petamiseks, sh
hindamismeetodid ja
hindamiskriteeriumid

Opingute Idpetamise eeltingimuseks on:
e 0savott vahemalt 80 % auditoorsetest tundidest;
e iseseisvate t6ode esitamine.

Hindamismeetodid ja -kriteeriumid:

e Opivaljundite saavutamist hinnatakse kujundava hindamise
pohimotteid jargides koolituse kdigus esitatud iseseisvate toode
pohjal ning koolituse 16pul kokkuvotvalt esitletud ja kaitstud
driplaani alusel. K&ik osalejad saavad oma éariplaanile personaalse
tagasiside koolitajalt.
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Nouded Gpingute
|6petamiseks, sh
hindamismeetodid ja
hindamiskriteeriumid

Opiviljundeid hinnatakse jirgnevalt:

Opiviljund

Hindamismeetod ja kriteerium

* oskab kasutada raamatupidamise
pohikandeid raamatupidamise
korraldamisel

* teab, mis on kahekordne
kirjendamine ning mis on kontod

iseseisva to0na, teostab
raamatupidamise kompleksiilesande

* arvestab kdibemaksu

lahendab praktilise ilesande
arvestades miiligi ja ostuarvete
kdibemaksu vastavalt seaduses
tulenevatest nduetest

* arvestab t006-, puhkuse- ja
haigustasu ning tunneb vastavat
maksuarvestust

situatsioonilesande lahendamine
arvestades seadusandluse ndudeid

* teab, kuidas koostada ja esitada
TSD ja kdibemaksudeklaratsioone
lahtuvalt Gigusaktidest

iseseisva to6na loob etteantud
andmete pd&hjal TSD ja
kdibemaksudeklaratsiooni taidetud

versiooni

praktilise té6na loob Merit Aktiva
pilvekeskkonda endale konto, koostab
2 muugiarvet, sisestab 5 ostuarvet.
Lisaks sisestab Uhe t66taja palgainfo.
Antud andmete pé&hjal loob
kdibedeklaratsiooni ja TSD

* teab raamatupidamisprogrammi
Merit Aktiva vdi SmartAccounts

vOimalusi mikro- ja vdikeettevotte
majandustehingute kajastamiseks.

Kursuse labimisel
valjastatav dokument
(tunnistus voi téend)

Téend koolitusel osalemise kohta

Koolitaja
kompetentsust tagava
kvalifikatsiooni voi
Opi- ja tookogemuse
kirjeldus

Koik koolitajad omavad kdrgharidust, valdkondlikku té6kogemust ja
taiskasvanute koolitamise kogemust. Koolitajate lUhitutvustusi on véimalik
lugeda kodulehelt konkreetse kursuse toimumise juures.

Oppemaksu tasumine
ja tagastamine

https://www.reiting.ee/oppemaksu-tasumine-ja-tagastamine

Oppekeskkonna
kirjeldus

https://www.reiting.ee/koolitusruumid-ja-oppekeskkond

Oppekorralduse
alused

https://www.reiting.ee/oppekorraldus

Kvaliteedi tagamise
tingimused ja kord

https://www.reiting.ee/kvaliteedi-tagamise-alused

Vaidluste lahendamise
kord

Vaidlused lahendatakse kokkuleppe teel. Kui kokkulepet ei saavutata,
lahendatakse vaidlused Tartu Maakohtus.

Oppekava kinnitamise
aeg

03.2024, uuendatud 04.2024
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