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Oppekava nimetus

Ettevotluse algoppe koolitus 6ppekava

Taienduskoolitusasutuse

Koolituskeskus Reiting OU Reiting PR, reg nr 10023806

nimetus
Oppekavariihm Juhtimine ja haldus
Opiviljundid e tunneb ettevotte asutamise ja kdivitamise juriidilisi aspekte;

e analldsib sihtturgu ja maarab kliendi profiili;

e hindab potentsiaalsete klientide teenuste ja toodete vajadust;

e tunneb erinevaid konkurentsivorme;

e tunneb erinevaid turundusmeetmeid ja -kanaleid;

e anallisib dritegevusega seonduvaid riske;

e teab raamatupidamise pdhialuseid ning maksunduse aluseid;

e koostab finantsanalliusi;

e koostab ariplaani.

e suhtleb suuliselt igapadeva- ja todalastes situatsioonides kasutades
eestikeelset arikorraldusalast sGnavara

Oppe kogumaht, sealhulgas
auditoorse ja iseseisva t66

Uhe koolitusgrupi 8ppemaht on 180 auditoorset ppetundi, millest 100
tundi on auditoorset dpet ja 80 tundi iseseisvat t60d.

osakaal

Oppe sisu

Moodul | Uldteemad Tundide | Alateemad
auditoorsete maht
oppetundide 16ikes

| Sissejuhatus 1 e Ettevotjaks kujunemine — motiivid ja toukejoud.
ettevotlusesse ja e Ettevotjale vajalikud isiksuseomadused, eneseanaliiis.
ettevotjale e Ettevotjale vajalikud padevused ja minu voimalused
vajalikud padevused ettevétjana.

e Ettevotluse olemus, ettevotluse arengutendentsid.

Ettevotiuskeskkond, | 7 e |deest driideeni: ariidee leidmine, darimudeli anallis ja

driidee ja arimudel

hindamine.
e EttevOtte eesmargid, strateegia, vaartuspakkumine ja
tegevuskava.
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Ettevotte juriidilised vormid ja nende eriparad, asukoha ja
arinime valik. EttevOtte asutamise etapid. Ettevétjale
olulised infokanalid ja tugistruktuurid.

Ariplaani olemus, struktuur, koostamise eesmérgid.

Turg. Kliendid

Sihtturud ja sihtriihmad, tarbijate ostukaitumine ja turu
segmenteerimine.

Kliendi profiili maaramine (kditumismudelid, harjumused,
piirkonnad, ostuotsused, maksevéime jne).

Noudluse ja pakkumise mahu maaratlemine ja turu
tasakaal.

Turu-uuringute meetodid (kuidas teada saada kellele ja
miks toode/teenus on vajalik).

Tooriistad kliendi/tarbija ja ndudluse madramiseks.
Statistilise materjali otsimine ja kasutamine (tegevusharu
ja turu suurus, klientide arv; hind, konjunktuur ja sellega
seotud asjaolud; trendid).

Teenused ja tooted

Toote- v&i/ja teenuse disain.

Toote arendus ja kujundamise alused.

Toote, teenuse positsioneerimine turul.

Toote elutsiikkel.

Tootmis-, teenindusprotsessi etapid.

Tarneahel (tooraine, tootmine, miik, utiliseerimine)
Ressursside planeerimine

Konkurents

Konkurentsianallds.

Turule sisenemisbarjaarid.

Otsesed konkurendid.

Kaudsed konkurendid. Asendustooted, - teenused.
Konkurentide kaitumismudelid, strateegiad.
Konkurentsieelised.

Turundus

Erinevate valdkondade, piirkondade turundusstrateegiad,
milgikorraldus.

Turunduskanalite ja vGimaluste valik. Suunad ja trendid.
Turundusmeetmete valik s6ltuvalt valdkonnast,
sihtriihmast, tootest, eelarvest.

Turunduse planeerimine (m&ddetavad eesmargid
tegevuskavas, eelarve).

Miiigi- ja
jaotuskanalid

Turustuskanalid ja —strateegiad.
Miiligi edendamine ja milgiprotsess.
Logistika.

Ettevotte juhtimine

Ettevotte kdivitamine, juhtimine ja arendamine lahtuvalt
arimudelist.
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Olulised juriidilised | 8 e Seadusandlusest tulenevad nduded ja ettevotlusriskid.
aspektid aritihingu e To6060igus.
asutamisel ja e Lepingute tlilibid, nende s6lmimine, poolte digused ja
toimimisel kohustused.

e Tootasu.

e ToOaeg, puhkeaeg ja puhkus.
e Tootervishoiu ja to6ohutusalane korraldus ettevéttes.

Riskianaliiiis 6 e SWOT.

e Aritegevusega seonduvad olulisimad riskid ja nende
stsenaariumid.

e Riskide maandamine.

\} Raamatupidamise 14 e Raamatupidamise seadus.
pohialused ning e Raamatupidamise korraldamine vaikeettevottes.
maksunduse alused e Kassa- ja tekkepShine raamatupidamine.

e Bilanss, kasumiaruanne ja rahavoogude prognoos.
e Ulevaade Eesti maksusiisteemist.

e  Tulumaks.

e Sotsiaalmaks.

e Kdibemaks.

e To606joukulude arvutamine.

Finantsplaneerimine | 14 e Finantsplaneerimise vajadus.

e Stardikapitali vajadus ja allikad.

e Ettevotte elutsikkel ja kasv.

e Finantsjuhtimise eriparad elutsiikli erinevates faasides.

e Kulude arvestus ja juhtimine.

e Midgiprognoosid.

e Rahavood.

e Tasuvuspunkti arvutus.

e Excelis koostatud isegenereeruvad finantsprognoosid
(EAS).

e Omahinnakalkulatsioon.

Erialane eesti keel 12 e Viikeettevotja isiksusomadused.

e Oma (tulevase) ettevotte tutvustus.

e Viikeettevotlusega seotud tegevused.

e Viikeettevotja tegevusvaldkonnaga seonduv sGnavara.

Teadmiste, oskuste hindamine | 7 e Ariplaanide esitlemine.

Auditoorseid tunde KOKKU: 100

Oppematerjalide loend Oppijad saavad koolitaja poolt koostatud Sppematerjalid. Kursuse
Oppematerjalid on koostatud nii, et need toetaksid osalejate dppimist kogu
kursuse valtel ja aitaksid neil etapiviisiliselt oma ariplaani koostada.
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koolitatavad saaksid iseseisvalt stiveneda ja jatkata oma aritegevuse
planeerimist ka parast koolituse 16ppu.

Oppematerjalide kirjeldus:

o Oppematerjalid on koostatud &ppe keeles ja igale koolituspievale
vastavad materjalid tehakse kattesaadavaks paberkandjal vGi
elektrooniliselt hiljemalt sama koolituspdeva alguseks. Materjalide
edastamiseks kasutatakse digitaalset dppeplatvormi Moodle voi e-
posti

e Oppematerjalid sisaldavad:

o teoreetilist osa, mis hdlmab loengute esitlusi, skeeme ja
jooniseid, mis kasitlevad ettevitluse erinevaid aspekte (nt
juriidilised nduded, turundusstrateegiad, finantsjuhtimine
jne).

o Koduste lilesannete kogumikku, mis sisaldab praktilisi
harjutusi ja Glesandeid, mis aitavad osalejatel rakendada
Opitut oma ariplaani koostamisel. Naiteks: sihtturu anallilsi
tlesanded, konkurentsivordluse koostamine,
finantsprognooside arvutamine.

o Praktiliste t66de kogumikku, mis hdlmab samm-sammult
juhendeid, mida osalejad saavad kasutada ariplaani erinevate
osade kirjutamisel. See materjal toetab jark-jargulist ariplaani
koostamise protsessi ning sisaldab naiteid ja selgitusi.

e Koolituse pakkuja tagab, et kdik dppematerjalid, sealhulgas
elektroonilised failid ja paberkandjal materjalid, on tasuta
kattesaadavad ning nende hind sisaldub kursuse hinnas.
Oppematerjalide koostamine ja kasutamine toimub kooskdlas
autoridiguse seadusega, tagades, et autoridigust ei rikuta ning
kolmandate osapoolte digusi austatakse. Vajadusel kasutatakse
avalikult kattesaadavat materjali v&i lepingulist luba omavaid
materjale.

e Pakkuja vastutab 8ppematerjalide ostmise, printimise ja/vdi
paljundamise eest. Oppematerjalid antakse igale osalejale vilja enne
iga koolituspdeva algust ning need jaavad osalejale alles parast
koolituse 16ppu, et osalejad saaksid materjale kasutada ka hiljem oma
ettevGtlustegevuse toetamiseks.

Soovitusliku kirjanduse annavad koolitajad koolituse jooksul, |dhtudes
Oppijate individuaalsetest vajadustest.
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Oppet6od viivad labi kogenud koolitajad ning ettevdtjad kelle poolt on
koostatud taiendavad t6olehed ja jaotusmaterjalid Gppijatele vastavalt
vajadusele.

Baasmaterjalina kasutatakse Edu ja Tegu programmi raames valminud ja
testitud ettevotlusdppe materjale.

ETTEVOTLIKKUSEST ETTEVOTLUSENI Autorid: Raul Eamets, Raigo Ernits,
Toomas Haldma, Karin Kuimet, Aet Kull, Andres Kuusik, Anu Lohmus, Piret
Martensson, Aili Piispea, Tiia Randma, Anne Reino, Toomas Saal, Juhan Teder

Eesti Ettevotluskdrgkool Mainor

https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/34071-

Majandusopik
ETTEVOTLUSOPPE HARJUTUSTE KOGUMIK

https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/33633-Edu-ja-Tegu-
ETTEVOTLUSOPPE-HARJUTUSTE-KOGUMIK

Toovihik: Samm-sammult ettevotjaks

https://siiri.eu/product/samm-sammult-ettevotjaks/

Autoridigused kooskdlastatakse eelnevalt iga grupi puhul.

Koolitajate poolt loodud tdiendavate materjalide aluseks on erialaline
kaasaegne kirjandus nt

,Ariideede testimine” David J. Bland, Alex Osterwalder Aripieva Kirjastus
2021

,How to write a business plan” Brian Finch 2019
,Eduka ariplaani koostamise valem* Sirle Tuuts 2020

,Arimudeli generatsioon” Alex Osterwalder ja Yves Pigneur Aripieva Kirjastus
2014

Oppetdos kasutatavate jaotusmaterjalide koostajaks on koolitajad. Pakkuja
vastutab dppematerjalide paljundamise ja kattesaadavuse eest ning
Oppetdos kasutatavate Gpikute autoridiguste kooskSlastamise eest.

Koolitajal on kohustus jargida, et jaotusmaterjalid oleksid kooskdlas ning
uuendatud kehtivast seadusandlusest lahtuvalt:
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Tsiviilseadustiku lildosa seaduse
Ariseadustik

Raamatupidamise seadus
Voladigusseadus

Toolepingu seadus

Jt vajalikud seadused ldhtuvalt Gppijate eriparast.

Tutvustada ja suunata Oppijaid alustavatele ettevdtetele suunatud
toimivatele veebilehtedele nt:

https://www.emta.ee/ariklient/registreerimine-
ettevotlus/ettevotjale/alustavale-ettevotjale

https://www.koda.ee/et

https://www.rik.ee/et/e-ariregister/e-ariregistri-portaal

https://tooelu.ee/et

Kasutatakse erinevaid ilesannete lehti, harjutuskomplekte,
naidisarimudeleid.

Kursuse dppematerjalid on koostatud nii, et need toetaksid osalejate
Oppimist kogu kursuse valtel ja aitaksid neil etapiviisiliselt oma ariplaani
koostada. Materjalid on informatiivsed, praktilised ja hGlmavad k&iki olulisi
teemasid, et koolitatavad saaksid iseseisvalt siiveneda ja jatkata oma
aritegevuse planeerimist ka parast koolituse 16ppu.

Eesti keele 6ppe moodul.

Oppijad saavad koolitaja poolt koostatud Sppematerjalid.
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Opitulemuste
hindamise viis

(hindamismeetodid ja Opivaljund Hindamismeetod ja kriteerium

hindamiskriteeriumid) Hindamismeetod: kirjalik t66

Osaleja esitab llevaate oma planeeritava ettevétte
asutamiseks vajalike juriidiliste nGuete ja protsesside
Tunneb ettevotte kohta, tuues valja peamised seadusaktid ja vajalikud
asutumise ja dokumendid.

kdivitamise . L L .
o Hindamise labimiseks on vaja kirjeldada ettevotte
juriidilise aspekte . o o L
asutamise protsessi ning valja tuua minimaalselt 2
peamist seadusakti millest Iahtub ning oskab leida oma
ettevotte toodete/teenuste peamise EMTAK koodi:

https://ariregister.rik.ee/est/emtak search

Hindamismeetod: analils

Osaleja esitab anallitsi, mis sisaldab sihtturu peamisi

trende ja kliendi profiili kirjeldust koos toetava statistika

Analtdsib ja andmetega. Hindamise liabimiseks on vaja

sihtturgu ja minimaalselt analiiiisida ihte sihtturgu ja koostada iihe

maérab kliendi kliendi profiil mis sisaldab selget sihtturu (nt

profili geograafiline asukoht, demograafilised andmed,
majandussektor) ja anallilisida turu suurust, trende ja
vajadusi konkreetsete ja asjakohased andmete (nt turu-

uuringud, statistika) p&hjal.

Hindamismeetod: kirjalik t66

Osaleja esitab kusitluste, intervjuude ja/voi turu-
uuringu tulemused, millest selgub potentsiaalsete
klientide vajadused ja eelistused ning mille pohjal
hindab potentsiaalsete klientide teenuste ja toodete
Hindab vajadust.
potentsiaalsete . . L S
o Hindamise labimiseks on vaja minimaalselt, et kirjalik
klientide teenuste e -
. . t606 vastaks jargnevatele tingimustele:
ja toodete vajadust
e Kogutud andmed on asjakohased ja
mitmekdlgsed (nt kisitlused, statistika, turu-

uuringud).

e Allikate usaldusvaarsus ja asjakohasus on selgelt
esitatud.
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e Andmete analiilis on loogiline ja toetab esitatud
jareldusi.

e Raport sisaldab selgeid ja realistlikke jareldusi
klientide vajaduste kohta.

e Jareldused on praktilised ja ettevotte
tegevustega kooskolas.

Hindamismeetod: kirjalik t66
Analiisib oma

sritegevusega Osaleja koostab riskianaliiisi, milles on tuvastatud

seotud riske peamised dritegevusega seotud riskid (min 3) ja
vastavad maandamismeetmed.

Hindamismeetod: kirjalik t66

Oppija analiilisib konkreetset turusituatsiooni oma
planeeritavast ettevottest lahtuvalt, maarab kindlaks
valitseva konkurentsivormi ja péhjendab oma valikut,

Tunneb erinevaid
konkurentsivorme

tuues valja olulised tunnused ja ettevotete strateegiad
ning valik on pdhjendatud selgelt ning veenvalt

Hindamismeetod: kirjalik t66
Tunneb erinevaid
turundusmeetmeid | Osaleja esitab turundusplaani ndite, mis hdimab

ja -kanaleid vahemalt kolme erinevat turundusmeedet ja -kanalit
ning nende kasutamise pdhjendusi.

Hindamismeetod: kirjalik t66

Osaleja esitab valitud ariplaani vormil finantsanaliiisi,
mis sisaldab ettevotte tulude ja kulude prognoosi ning

Koostab kasumlikkuse hindamist.

finantsanaltdsi Esitab finantsprognooside Eesti To6tukassa EVAT

toetuse taotlemiseks nduetekohasel tdidetud vormi

https://www.tootukassa.ee/et/teenused/ettevotlusega-
alustamine/evat-taotlemine

Hindamismeetod: kirjalik t66 ning valminud &riplaani
esitlus grupile

Koostab oma . - . -
o L . Osaleja koostab oma édriideest driplaani, mida on
driideest ariplaani o ) ) .
vOimalik esitada rahastajatele toetuse saamiseks voi

iseseisvaks ettevottega alustamiseks ning esitleb seda

koolitusgrupis koostades selleks esitluse ning vastates
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tekkinud kiisimustele. Ariplaani hindamiskriteeriumid
lahtuvad valitud rahastaja nduetest, kui ei ole
kokkulepitud teisiti, lahtutakse Eesti Tootukassa
driplaani nduetest.

https://www.tootukassa.ee/et/teenused/ettevotlusega-
alustamine/evat-taotlemine

Hindamine on mitteeristav.

Eesti keele moodul.

Hindamismeetodid:

Praktilised t66d (suulised (ilesanded vastava sdnavara omandamiseks ja selle
kinnistamiseks ning eesti keele reeglite kordamiseks ja kinnistamiseks; t66
erialase tekstiga; dialoogide, esinemiste, sGnavottude, koostamine).

Hindamiskriteeriumid:

Kasutab suhtluses lihtsamaid lauseid ja sageli kasutatavaid valjendeid, mis
seostuvad arivaldkonnaga.

Suhtleb té6alastes olukordades, mis nduavad lihtsamat infovahetust tuttavatel ja
rutiinsetel dritegevusega seotud teemadel.

Hindamine on mitteeristav.

LOpetamise
tingimused ja
valjastatavad
dokumendid

Opiviljundid omandanud ning driplaani hindamise labinud koolitatavale
valjastatakse tunnistus. Hindamisel mitteosalenud voi hindamist mittelabinud
koolitatavale véljastatakse t6end koolitusel osaletud mahu ja ldbitud teemade
kohta.

Oppekava kinnitamise
aeg:
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TALLINNA KONTOR

TARTU KONTOR f reitingkoolitus

Parnu mnt. 67a (IV korrus) Kastani 39-12 @ www.reiting.ee

tel 6525982

tel 733 3690 ™ koolitus@reiting.ee



https://www.tootukassa.ee/et/teenused/ettevotlusega-alustamine/evat-taotlemine
https://www.tootukassa.ee/et/teenused/ettevotlusega-alustamine/evat-taotlemine

